POLITYKA PRYWATNOSCI

Firma BALKOP Biuro Handlowe, Instalacje, Serwis Marek Koper doktada wszelkich
staran, aby Panstwa prywatnos¢ byta odpowiednio chroniona.

W celu realizacji zgodnego z prawem, przejrzystego i bezpiecznego przetwarzania
Panstwa danych osobowych przyjmujemy niniejszg Polityke Prywatnosci, ktora obowigzuje
od dnia 25 maja 2018 r.

Polityka Prywatnosci odwotuje sie do RODO, czyli Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o
ochronie danych).

Dokument okresla jakie dane i na jakich zasadach przetwarzamy i jak dbamy o ich
bezpieczenstwo i Panstwa prawa.
1. Administrator danych osobowych.

Administratorem Panstwa danych osobowych jest BALKOP Biuro Handlowe,

Instalacje, Serwis Marek Koper z siedzibg przy ulicy Lesnej 17E, 05-505 Nowy

Prazméw, NIP 527-015-15-62, REGON 006741281.

W razie pytan dotyczgcych przetwarzania Panstwa danych osobowych oraz

przystugujgcych Panstwu praw, prosimy o kontakt drogg mailowa: rodo@balkop.pl

2. Zakres, cele i podstawy prawne przetwarzania danych osobowych

Przez serwis balkop.pl, korespondencije elektroniczng oraz listowng umozliwiamy

kontakt w réznych sprawach, przetwarzamy Panstwa dane osobowe w r6znych

celach, w réznych zakresach i na réznych podstawach prawnych.

W celu precyzyjnego przekazania informacji na temat przetwarzania Panstwa danych

osobowych pogrupowalismy je wedtug celu przetwarzania danych.

a. Rekrutacja pracownikéw

Zakres danych: W celu rekrutacji przetwarzamy dane osobowe oraz dokumenty
przestane za pomocg formularza aplikacyjnego: imie i nazwisko, telefon, adres e-
mail, curriculum vitae, list motywacyjny, zdjecie. Podstawa prawna: Zgoda na
przetwarzanie danych osobowych w celu trwajgcej i/lub przysztych rekrutacji
zawarta w stopce przestanych dokumentow.

b. Przedstawienie oferty naszych ustug

Zakres danych: W celu przygotowania i przedstawienia oferty naszych ustug
przetwarzamy dane osobowe przestane za pomocg formularza kontaktowego: Imie
i nazwisko, adres e-mail, adres strony www, numer telefonu, tre$¢ zapytania.
Podstawa prawna: Przetwarzanie jest niezbedne do podjecia dziatan na zgdanie
osoby, ktorej dane dotycza, przed zawarciem umowy.

c. Obstuga pozostatych zapytan z formularza kontaktowego

Zakres danych: W celu odpowiedzi na zapytania nie bedgce prosbg o
przedstawienie oferty naszych ustug przetwarzamy dane przestane za pomoca
formularza kontaktowego: Imie i nazwisko, adres e-mail, adres strony www, numer
telefonu, tre$¢ zapytania. Podstawa prawna: Nasz prawnie uzasadniony interes
(przetwarzanie na zgdanie osoby, ktérej dane dotyczg).

d. Obstuga zamoéwien i ptatnos¢

poprzez program finansowo ksiegowy, w ktérym przetwarzamy dane firmy takie jak
nazwe firmy, adres, nip, regon

W przypadku danych osobowych pozyskanych w inny sposéb, niz przez strone
balkop.pl (telefonicznie, mailowo, przez wreczenie wizytowki itd.) rowniez
przetwarzamy je wytgcznie w celu, w jakim zostaty udostepnione i przez czas jaki jest



konieczny do realizacji tego celu. W przypadku planowanej zmiany celu przetwarzania,
zawsze pytamy wtasciciela danych osobowych o zgode i informujemy o zmieniajgcych
sie warunkach przetwarzania danych.

. Pliki cookies — strona internetowa

Wykorzystujemy pliki cookies w celu zapewnienia poprawnego dziatania serwisu, a w
szczegolnosci dostosowania zawartosci serwisu do preferencji uzytkownika oraz
optymalizacji korzystania z serwisu. W szczegdlnosci pliki te pozwalajg rozpoznac
podstawowe parametry urzgdzenia uzytkownika (takie jak: typ urzadzenia,
rozdzielczos¢ ekranu, kraj, z ktérego dochodzi do wejscia) i dzieki temu odpowiednio
wyswietli¢ strone internetowg dostosowang do jego potrzeb. Wykorzystujemy takze
cookies w celu zbierania ogdélnych i anonimowych danych statystycznych za
posrednictwem narzedzi analitycznych i marketingowych:

e Google Analytics (administrator cookies: Google Inc z siedzibg w USA),

e Google AdWords (administrator cookies: Google Ireland Limited z siedzibg w

Irlandii),

Moga Panstwo samodzielnie i w kazdym czasie zmieni¢ ustawienia dotyczgce plikow

cookies, okreslajgc warunki ich przechowywania i uzyskiwania dostepu przez pliki

cookies do urzadzenia uzytkownika.

Zmiany ustawien mozna dokona¢ za pomocg ustawien przeglgdarki internetowej.

Ustawienia te mogg zosta¢ zmienione w taki sposéb, aby blokowa¢ automatyczng

obstuge plikdw cookies badz informowaé o kazdorazowym zamieszczeniu cookies na

Panstwa urzgdzeniu.

Szczegotowe informacje o mozliwosci i sposobach obstugi plikdw cookies dostepne sg

w ustawieniach przeglgdarki internetowe;j.

Moga Panstwo w kazdej chwili usung¢ pliki cookies, korzystajgc z dostepnych funkcji

w przegladarce internetowej, ktorej Panstwo uzywaja.

Ograniczenie stosowania plikéw cookies moze wptyna¢ na niektoére funkcjonalnosci

dostepne na stronie internetowe;j.

. Przekazywanie danych osobowych

a. Dostawcy ustug
Przekazujemy Panstwa dane osobowe dostawcom ustug, z ktérych korzystamy.
Dostawcy ustug, ktérym przekazujemy Panstwa dane osobowe, w zalezno$ci od
sytuaciji, sg podmiotami przetwarzajgcymi albo administratorami. Wykaz jest na
biezgco aktualizowany. Korzystamy z dostawcéw, ktérzy przetwarzajg Panstwa
dane osobowe wylgcznie na nasze polecenie.

b. Organy Panstwowe Udostepniamy Parnstwa dane osobowe,
jezeli zwrécg sie do nas o to uprawnione organy panstwowe.
Administrator przechowuje dane osobowe Uzytkownikow przez okres nie diuzszy,
niz jest to niezbedne do przygotowania spersonalizowanej oferty /
przeprowadzenia procesu rekrutacji / odpowiedzi na inne zapytania oraz
umozliwiajgcy Administratorowi wykonanie cigzgcych na nim obowigzkow.
Przypominamy, ze w kazdym czasie Uzytkownicy mogg usungé¢ dane.

. Panstwa prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych

Przystuguje Panstwu prawo do:

a. dostepu do swoich danych osobowych,

b. sprostowania danych osobowych,

C. usuniecia danych osobowych,

d. ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

e. przenoszenia danych osobowych,



f. wniesienia sprzeciwu do przetwarzania danych osobowych,
g. cofniecia wczesniej wyrazonej zgody na przetwarzanie danych osobowych.

Aby skorzystac¢ ze swoich uprawnien, prosimy o kontakt na adres mailowy:

rodo@balkop.pl

Jezeli, wystepujg Panstwo do nas z zgdaniem zwigzanym z wykonaniem
wymienionych powyzej praw, odpowiadamy na to zgdanie niezwtocznie, nie pozniej jednak
niz w ciggu miesigca po jego otrzymaniu.

Jezeli jednak — z uwagi na skomplikowany charakter Zgdania lub liczbe zgdan — nie
bedziemy mogli spetni¢ Panstwa zgdania w ciggu miesigca, spetnimy je w ciggu kolejnych
dwoch miesiecy informujgc uprzednio o przedtuzeniu terminu.

6. Bezpieczenstwo Panstwa danych
Jako Administrator Danych Osobowych danych osobowych doktadamy wszelkich
staran, aby zapewnic¢ bezpieczenstwo Panstwa danych osobowych.

Zobowigzujemy sie do:

a. zabezpieczenia danych przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym,

zabraniem przez osobe nieuprawniong, zmianami, uszkodzeniem lub zniszczeniem,

b. dopuszczenia do przetwarzania danych osobowych wytgcznie osob posiadajgcych

wydane przez nas upowaznienie,

c. zapewnienia kontroli nad prawidtowoscig przetwarzania danych osobowych,

d. prowadzenia ewidencji oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,

dochowania szczegolnej starannosci, aby osoby upowaznione do przetwarzania tych

danych zachowaty je w tajemnicy, réwniez po zakonczeniu realizacji Ustugi,

e. prowadzenia wymaganej przepisami prawa dokumentacji opisujgcej sposob

przetwarzania powierzonych danych osobowych oraz srodki techniczne i

organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzania tych danych,

f. zapewnienia, aby urzagdzenia i systemy informatyczne i telekomunikacyjne, stuzagce

do przetwarzania danych osobowych, byty zgodne z wymogami Rozporzgdzenia

Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie

dokumentacji przetwarzanych danych osobowych oraz warunkéw technicznych i

organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzgdzenia i systemy



